
 



 

 

2.1. Паспортизация групп  проводится в соответствии с 

методическими рекомендациями для педагогических работников ДОО и 

родителей детей дошкольного возраста «Организация развивающей 

предметно-пространственной среды в соответствии с ФГОС ДО» 

2.2. В случаях, когда группа (кабинет, зал) не готовы или имеют 

существенные замечания по готовности к новому учебному году, проводится 

их повторная паспортизация. 

2.3. Паспорт кабинета утверждается директором Учреждения.. 

2.4. Паспорт предоставляется в 2-х экземплярах (один экземпляр хранится в 

методическом кабинете, другой в кабинете специалистов, воспитателей) 

3. Требования к структуре паспорта группы  

3.1. Структура паспорта группы : 

Титульный лист. 

 Название учреждения 

 Название группы (кабинета, зала) 

 Ф.И.О. педагогов группы (специалиста) 

1 раздел. График работы кабинета на учебный год); 

2 раздел. Оборудование группы (кабинета, зала) 

3 раздел. Методическое обеспечение. 

4 раздел. Перечень игрового оборудования для учебно-материального 

обеспечения образовательного процесса. 

5 раздел. Перспектива оснащения и обновления группы (кабинета, зала). 

6 раздел. Журнал регистрации поступающих пособий, игрушек литературы. 

 

4. Требование к оформлению паспорта кабинета: 

- шрифт 12, Times New Roman, интервал 1,5, формат – «по ширине», цвет 

текста – чёрный. 

5. Ответственный за накопление и хранение материалов: 

 

- Специалист несет ответственность за сохранность всей группы (кабинета, 

зала) при увольнении весь материал сдается по паспорту заместителю 

заведующего по УВР. 

- При уходе в отпуск или нахождении длительно на больничном листе 

специалист выдает воспитателям на группы необходимый материал под их 

ответственность, по возвращении проверяется его состояние. 

-Вновь приобретенный материал инвентаризуется у заместителя 

заведующего по АХР, вносится в паспорт кабинета. 

6. Отчетность специалиста по паспорту кабинета: 

- Ежегодно в мае специалисты на заседании совета ДОУ отчитываются по 

состоянию группы (кабинета, зала) (что приобретено за год, изготовлено, кто 

из воспитателей принимал участие в оборудовании кабинета в рамках 

аналитического отчёта). 

- Смотр – конкурс готовности группы (кабинета, зала) к учебному году 

проводится ежегодно до 10 сентября. 

7. Контроль. 

7.1. Контроль за достоверностью и полнотой информации, содержащейся в 

паспорте, осуществляет администрация Учреждения 


